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1 LE GUIDE

1.1 OBJECTIF

Ceguidegistedans | e but dUWai dréarunddssiegde eaution darlanosvalle aplication
e-DEPO.

1.2 PUBLIC

Ce guides Wa d r e s s eyerk prdfessiohnel,cemtreprise ou organisme puble.DEPQOest accessible en
ligne aprés identification sécurisée sur le portalu SPF FinancesMyMinfin.

Tout le monde pourra dorénavant ouvrir un nouveau dossikr caution @& espéce consulter ses doskers et
ses données, lancer des actions dans ses dosstetsmodifier ses propres données. Tout cela en ligne et en
temps réel sans attendre le traitement manuel de sa demande par un agent de la (Ia3se des Dépbts et

Consigations).

1.3 PREREQUIS

1 Vous ées connecté a eDEPO.
1 Pour une société ou un organisme public, vous disposez du role nécessaire.
1 Vous étes une partie prenante au dossiarcréer
1 Vous possédez les informations suivantes concernant le dossier a créer
0 le montant de la caution
O lenuméom de compte avec | eque] | Wargent sera vers
0O |l e numgro dWi dent i f i2dexhague persanoe pRysiqué aydntruerdle at i o n é
dans le dossier,
0 | e numc¢r o 3deltbague prefgssionrelesociété ou organisme public ayant un role
dans le dossier,
0 | Wa d r-mail sleecongact de chaque personne physique ou morale ayant un rdle dans le
dossier.

1 Donner une mainlevée, demander un prélévement, cléturer un dosgrer,
2 Celuici doitétre demandé alapersonneonsi dgrgce et se trouve P | Warriaee de la carte
3Ce numgro peut éeétre demandg¢ b | Wintgress¢ ou trouveg b | Waide de |

https://kbopub.economie.fgov.b&bopub/zoeknaamfonetischform.html
4 Toute la communication relative a votre dossier sera réalisée via cette adressea, elle est donc obligatoire.
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[Ouvrir un nouveau dossier] Consulter dossier

CREATION D'UN DOSSIER

~ Caution

Caution marché public

Caution loi Breyne

Caution licence de transport

Garantie locative

Caution jeux de hasard

Caution demandée par une instance publ
4 13

OUVRIR UN NOUVEAL DOSSIER DANS LA CATEGORIE SELECTIONNEE

Vous avez ensuite le choix entre les difféntes catégories possibles

Service Public I
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Ouvrir un nouveau dossier  Consulter dossier

CREATION D'UN DOSSIER

~ Caution
Caution marché public
Caution loi Breyne
Caution licence de transport
Garantie locative
Caution jeux de hasard
Caution demandée par une instance publ

\_ J

OUVRIR UN NOUVEAU DOSSIER DANS LA CATEGORIE SELECTIONNEE
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Cligugsur | Wune des catcgori es psausujetddcete catégoriehfindeavaus age d U
conforter dans votre chex:
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Quvrir un nouveau dossier Consulter dossier

CREATION D'UN DOSSIER

+ (Caution
Caution marché public
Caution loi Breyne

INFORMATION

Pour couvrir d'éventuels dégats occasionnés par le locataire, le
propriétaire a le droit de demander la constitution d'une garantie
locative. Cette derniére n'étant pas obligatoire, elle doit étre prévue
dans le contrat de bail. Une garantie locative est donc une garantie
financiére constituée par le preneur (locataire) du bien loué au profit
du bailleur (propriétaire) jusqu‘au terme du contrat de bail. Cette
garantie sert a indemniser le bailleur d'un manquement du preneur.

OUVRIR UN NOUVEAU DOSSIER DANS LA CATEGORIE SELECTIONNEE

transport

Caution demandée par une instance publ
4 »

Lorsque vous étes sdr de votre choix, cliqusur « Ouvrir un nouvea dossier» dans la catégorie sélectionnée.
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Ouvrir un nouveau dossier  Consulter dossier

CREATION D'UN DOSSIER

~ Caution
Caution marché public
Caution loi Breyne
Caution licence de transport
Garantie locative
Caution ux de hasard
Caution demandée par une instance publ

INFORMATION

Pour couvrir d'éventuels dégats occasionnés par le locataire, le
propriétaire a le droit de demander |a constitution d'une garantie
locative. Cette derniére n'étant pas obligatoire, elle doit étre prévue
dans le contrat de bail. Une garantie locative est donc une garantie
financiére constituée par le preneur (locataire) du bien loué au profit

1 4 du bailleur (propriétaire) jusqu‘au terme du contrat de bail. Cette
garantie sert a indemniser le bailleur d'un manquement du preneur.
OUVRIR UN NOUVEALU DOSSIER DANS LA CATEGORIE SELECTIONNEE
La crcation dWun dossier se fait en gg¢ng¢ral via

1 quatreccrans dWencodage de donncg¢ges
1 un écran résumant les donnéesncodées

1 un écran de confirmation
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SARCATI ON DUWUDNOISIER MECAUTION

Pour vous aidem créer pas a pas un dossier, nous allons vous monttemment procéder en détaillant les
différentes étapes une par une. La créatioiltlidossier de cautionesttes si mi | ai re dWune cat ¢
Toutefois, les quelques différences sont reprisesuds les explications edessous.

3.1 CAUTION

Le premier écran du formulair&raite de la caution proprement dé et se présente comme suit

Garantie locative

Caution
~ INFORMATIONS GENERALES
Montant de la caution Votre référence Langue dans laquelle I'acte de caution doit &tre
IEntrez le montant de la caution (1) Entrez votre référence (2) realica (3)

Type et adresse du bien loué (4)

Entrez ici le type et I'adresse du bien loué

Z
~ DETAILS DE PAIEMENT

@ Inscrivez ici le numéro de compte avec lequel la caution sera versée. Aprés réception d'une mainlevée, |'argent sera remboursé sur ce compte.

IBAN BIC
IEntrez le numéro de compte (5) Entrez le code BIC (6)

Titulaire du compte

IEm:rez le nom du titulaire du compte (7)

®

3.1.1 ONGLET &NFORMATIONS GENERALE
(1) Ce champ permet dWindi gGkle st el enemsadovien Wbreserdla caut i
CDC pour valider | Weanfonetiontdela catégdrie dedaccautipdes cbges glus e r
strictes p e u v denmontastUblep palitions unmanchés publics et loi Breyrdoit
obligatoirement étre un multiple @ 10. Ce champ est obligatoire.

(2) Le champ «Référence! vous permet dWi ndi quervouy petmeteader opr e |
retrouver plus facilement votre dossiel. e nom de ce champ varie | ¢cgeere
| Wautre mai s s acementtrastentlesenémes@Uihe setmpuina champ facult at

N
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Voici un tableau récapitulatif dedifférents termes employés par catégorie

Référence client

Marché public Référence du contrat
Loi Breyne Référence du contrat
Licence de transport Numéro de licace
Garantie locative Votre référence
Jeux de hasard Type de licence
Demandée patune instance

publique Votre référence
Diverse Votre référence

(3) Lorsque le dossier est correctement ouvert et que les fonds ont été regus, la CDC émet un acte de
cautionqui sert a prouver que la caution a effectivement été constituée. Cet actedetion peut étre

réalisé en francais (FR) ou en néerlandais ((MLWle st i ci Qque vous pouvez choli

cet acte seraréalisé parlaCDCe ¢ h oi x dedxUbmgues ed ablggatoire.

4 CWllest b cet endr oi t déariee lacautiorengpuoeusvtei zo nb.r i Clveesnte nutn e

libree.Le nom de ce champ varie | ¢cgerement dWune
emplacement restentlesmémesCUWe st un champ obligatoire.

Voici un tableau récapitulatif dedifférents termes employés par catégorie

Description caution

Marché public Breve description de | Wobj e
Loi Breyne Type et adresse du bien concerné

Licence de transport Type delicence

Garantie locative Type et adresse du bien loué

Jeux de hasard Adresse dWllexploitation de |
Demandée par une instance publiqyBr eeve descri ption de | Wobj e
Diverse Breve descri placaation de | Wobj e

3.1.2 ONGLET ©ETAILS DE PAIEMEMNT
(5) Ce champ est destiné a indiquer le numéro de compar lequel les fonds seront versés a la CDC.
Cllest ¢galement sur ce numgro de compte que
mainlevée. Lecomptedot étr e au f-adimaduruhc@mptdbhelge BEXXE XXXX XXXX
XXXX. Ce numéro se trouve sur votre carte bancaire ou peut étre demandé a votre bahque.

systeme vérifie automatiquement We xact it ude du compt e eigquentedt¢c pour

pour les comptes belgesCechamp est obligatoire.

7122
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6) Si vous nWutilisez pas un compte belge, un champ
de votre banque.

(7) Ce champ sert a indiquer le nom auquel le compte renseigné est ou¥aethamp est obligatoire.

(8) Lorsque vousavez correctement rempli tous les champs, cliqusur « Suivant » pour passer a la suite
du formulaire.

3.2 GARANT

Ledeuxéeme écran du formulairédentifie| e g a r aandire la perdbare responsable de la constitutio
de la caution

Garantie locative

Identifiant @ Introduire les données du preneur (locataire) du bien

a : u
national % Nom + Actions &

Aucune donnée (LI AUl PARTICULIER | PROFESSIONNEL/SOCIETE ( 1)

Numéro BCE

IEntrez un numéro d'entreprise (2) .

@ Le numéro BCE peut étre trouvé a I'aide de I'outil suivant :
http:/kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.htmli?lang=fr (3)

AJOUTER CETTE PERSONNE
PRECEDENT SUIVANT

Danslecasprésentli sWagit dWi dentifier |l e(s) gaNant(s) de | a
En fonction de la catégorie, le garant peut étre désigné par un terme spécifique, il peut y en avoir plusieurs
et/ou il peut étre :

1 un particulierou un professionnel/une société
1 ou seulementun professionnel/une société

Pour toutes | es2repehdgayjoursilegarant dé |dicaationa n

:Z]Z.Z]Z:Z]Z:Z]Z:Z]Z:Z]ZfZ‘Z:Z.ﬁ:l:ﬁfﬁﬁ:fﬁﬁﬁﬁlﬁ:fﬁﬁfﬁfﬁ:ﬁ.ﬁ.ﬁ]Zfﬁ:ﬁ]ﬁ:j]Z:j]ﬁ:j]ﬁ:j]ﬁ:j]ﬁ:j]ﬁ:j]ﬁ.ﬁ&'ﬁﬁﬁﬁ
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Voici un tableau récapitulatipar catégoriedes différents termesemploy ¢ s , du type dWacteur
possibilitc¢c dWen encoder plusieurs ou non
Garants
Marché public Entrepreneur S Un seul
Loi Breyne Entrepreneur S Un seul
Licence de transport Transporteur S Un seul
Garantie locative Preneur(s) P/S Plusieurs mssibles
Jeux de hasard Titulaire de la licence |S Un seul
Demandée par une instanc
publique Garant(s) P/S Plusieurs possible
Diverse Garant(s) P/S Plusieurs possible

P =particulier

S = société/professionnel

(1) Clique sur «Particulier» pourintroduire un NR ou «professionnel/société» pour encoder un BCE.

(2) Introduisez le BCE ou NR5 C We st

XXXX XXX XMt

un

il peut

¢ h a repnuneéio IBCH) a ke dornratesuivant

cvent uel | e meharthe detlarBanquearefow ¢

des Entreprises (BCE public search) dont un lien direct se trouve dans le formyairee numéro

NRNs e

trouve

b | Warr.i

5l' s peuvent
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ou quWi I sleddapnéés sahieaffichéest s

Garantie locative
Garant
Identifiant @ Introduire les données du preneur (locataire) du bien
" - Nom % Actions %
national
Aucune donnée Contexte de travail | PROFESSIONNEL/SOCIETE
Numéro BCE (1)

0308.357.159 .

© Le numéro BCE peut étre trouvé a I'aide de I'outil suivant :
http:#kbopub.economie fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.html?lang=fr

Nom de la société
Federale Overheidsdienst Financién

Rue Numéro Boite
(2) Boulevard du Roi Albertll 33 10
Code postal Localité Pays
1030 Schaerbeek Belgique
Adresse e-mail pour le suivi du dossier N° de téléphone (4)
IEntrez une adresse e-mail Entrez un numéro de téléphone

(3) Confirmez I'adresse e-mail
Ré-entrez I'adresse e-mail

(5) AJOUTER CETTE PERSONNE
PRECEDENT SUIVANT

(1) Les informations affichées vous permettent de véigr que vous avez encodé le bon numéro BRI
NRN En cas dWerreur, vous p o uaueNRN Rour tdes casans dee u n
respect de | a vie privege, il nWest pas p.ermis

@I nscrivesemail | dladgasant pour |l e suivi du dossier
par ce canal que la CDC communiqgaer avec | e garant. ClWlest un champ

(3) Veuilleza nouveaue ncoder |-dmidlr ed s egar ant . Cel a peesmet de

Lorsque vousnsérez un numéro BCBu NRNdansl e champ, | Waplpersonaet i on r e
correspondante Quande- DEPGQa trouvé, un petit «/» apparaitetsi c Wllest une person

données. Elle doit étre exactement la méme que celleen@We st un champ obligatoi

(4) Vous pouvez indiquer ide numéro de téléphonedugaranE lest un champ facultat

(5) Lorsque tous les champs sont complétés et validés paDEPO, le bouton 4jouter cette personne»
sWactive et devient bleu. Cliquez dessus pour val

u



Vous obtnez alors cet écran

Garantie locative

P
Garant

Identifiant @ Introduire les données du preneur (locataire) du bien
5 ~ Nom ¥ Actions ¥

national %

Federale Contexte de travail | zazqylef/8/=: PROFESSIONNEL/SOCIETE
0308.357.159 | Overheidsdienst n

Financién B

Numéro BCE (2)
(1) IEntrez un numeéro d'entreprise .

O Le numéro BCE peut étre trouvé a l'aide de I'outil suivant::
http:#kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.html?lang=fr

Nom de |a société
Entrez le nom d'une société

Adresse e-mail pour le suivi du dossier N° de télephone

Entrez une adresse e-mail Entrez un numéro de téléphone

Confirmez I'adresse e-mail

Ré-entrez I'adresse e-mail

AJOUTER CETTE PERSONNE
PRECEDENT (3) SUIVANT

(1) A ce stade, le garant est enregistré. Vous pouvez encore le supprimer en cliquant sur la croix rouge.

(2) Sivous souhaitez indiquer plusieurs garants, vous pouvez recommencer la procédure en encodant

un nouveau BCE ou NRen (2). Vous pouvez encoder autant de garants que vous le souhaitez dans
les catégories prévues a cet effet.

(3) Lorsque vous avez correctemergnregistré tous les garants (ils doivent tous étre présents a
gauche dsousptlgez psaen g la suite du formulaire en cliqmt sur « Suivant ».

Remarque: pour |l es catg¢gories o+ un seul

garanttsesoci ¢t ¢
présente comme suit

Caution marché public

P

Entrepreneur

@ Introduire les données de la personne qui est responsable de la garantie
Numéro BCE

IEﬂtrez un numéro d'entreprise (1) .

© Le numeéro BCE peut étre trouvé a l'aide de l'outil suivant : http:#kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.html?lang=Ffr

PRECEDENT SUIVANT

(1) Le numéro BCEest a introduire dans ce champ.

T u




Les informati ons ntkeesuite eommessuitant sUWaf fi che

Caution marché public

P

Entrepreneur

@ Introduire les données de |a personne qui est responsable de la garantie

Numéro BCE

0308357159 .

€ Le numéro BCE peut étre trouvé a |'aide de I'outil suivant : http:#kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.htmi?lang=fr

Nom de la société
Federale Overheidsdienst Financien (1)

Rue Numéro Boite
Boulevard du Roi Albertll 33 10

Code postal Localité Pays

1030 Schaerbeek Belgique
Adresse e-mail pour le suivi du dossier N*® de téléphone

Entrez une adresse e-mail (2) Entrez un numéro de télephone (4)

Confirmez |'adresse e-mail
Ré-entrez I'adresse e-mail (3)

®

(1) Les informations affichées vous permettent de vérifier que vous avez encodé le bon numéro BCE. En

cas dlerreur, powerzu s introduire un autre numéro BCE.
CWest un champ obligatoire.
2 I nscri vez -maldugarddgpalrsaiwesleedossieCWlest un champ obligatoi

B)Veuill ez encoder -raildugaranteEdewdoitlétidexhcteamsnia enéneeque celle
en(2)CWest un champ obligatoire.

(4 Vous pouvez indiquer ici |l eCllemmtrondehampecphonkt d

(5) Lorsque tous les champbligatoires sont complétés, vous pouvez cliquer sur Suivant» pour
passer a la site.

be




3.3 DEPOSANT

Le déposant este proprétaire des fondsqui sont versésa la CDC.

1 est tres important pour | a CDC dWi dentifier avec r|
personne pourra
1 réclamer les intéréts produits sute capitd déposé

T modifier l e num¢gro de <compte sur |l equel |l a caut
mainlevée.

En général, le déposant est le garant (ou un des garants quand il y en a plusieurs). Cependant, il arrive
également que le garant fasse ggel a unetierce personnepour verser les fonds a sa place. Nous parlons alors
de «bailleur de fonds».

Le bailleur de fonds peut étre un particulier, un professionnel ou une entreprise.

Comme le cas du bailleur de fonds arrive relativement peu souvemdy défaut, le systeme
considere que clWest | e garant qui verse |l es fond
Si cela est correct, vous pouvez directement passer a la suite en cliquant ssuivant » (2).

Caution marché public

3

Déposant

Cest I'entrepreneur qui verse le montant de la caution  la Caisse des Dépots et Consignations.

(1)

(2)

SWil y a plusi esiar,a ggaurea rctlbe sd a r sllulne, dédbeslosslaigsar (1) cockér s e | e s
et sélectionner le garant approprié dans la liste des sélections possilftEsnme cidessous.

I Cliqued Wabordd sur (
1 Sélectionne ensuite le bon garant dans la listel)
1 Clguez enfin sur suivant(2)

Garantie locative

3

Déposant

C'est le preneur (I'un des preneurs) qui verse le montant de la caution & la Caisse des Dépots et Consignations.

Le déposant est |a personne qui verse la caution a |a Caisse des Dépdts et Consignations. C'est également la personne responsable du compte bancaire sur
lequel la caution sera remboursée aprés réception d'une mainlevée.

U

I Veuillez sélectionner la personne dans cette liste. (3) -

BAROCY  (4)

HDZ
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Garantie locative

3

Déposant

C'est le preneur (I'un des preneurs) qui verse le montant de la caution a la Caisse des Dépats et Cansignations.

Le déposant est la personne qui verse |a caution a la Caisse des Dépdts et Consignations. C'est également la personne responsable du compte bancaire sur
lequel la caution sera remboursée aprés réception d'une mainlevée.

BAROCY x v

@)

Si cWest un baill eut alodselécochefldl s qui verse | Wargent
LWapplication propose alors dWencoder un acte&r suppl
| e g ar adndire en sélddianhant letypeldlact eur , en i nt r dickueh gautantsos on BCE

adresse email”.

Cligue enfin sur suivant (2).

Garantie locative

3

Déposant

Le(s) preneur(s) fait (font) appel a2 un déeposant tiers (bailleur de fonds) pour verser le montant de la garantie locative a la Caisse des Dépots et
Consignations.

(e Rice R PARTICULIER | PROFESSIONNEL/SOCIETE

Numéro BCE

IEntrez un numéro d'entreprise .

€ Le numéro BCE peut étre trouvé a |'aide de I'outil suivant : http:#kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.htmi?lang=fr

B s

Suite a cette étape, leompte bancaire(renseigné dans la partié.2. Détails de paiemenainsi que les fonds
déposés sontattribués au déposant.

Remarque: pour la catégorie« Licence de transporb, le transporteur étant obligé de vees lui-méme sa
caution, | Wg¢cr an dgcposant nWexi ste p awomatiquementc aitribpét &au b anc ai

transporteur.

Pour la caégorie «Licence de transpa? , clWest obligatoirement | e transpol
ne peut pas faire appel a un bailleur de fonds. La partie 4 du formulaire est donc absente dans cette

catégorie.

"Comme le déposant doit étre uniqueillle st pas possible dWen enregistrer

be




3.4 BENEFICIAIRE(S)

Lequatrieme écrandu formulaire se présente comme suit

Garantie locative
Bénéficiaire(s)
Identifiant - ) " @ Inscrivez ici les coordonnées du (des) bailleur(s) - propriétaire(s) gui a (ont) reguis la constitution de
national = Nom % Actions = la garantie locative. Si nécessaire, collectez ces informations auprés de celui-ci (ceux-ci).
Aucune donnée
Contexte de travail I PROFESSIONNEL/SOCIETE (1)
Numéro BCE
Entrez un numeéro d'entreprise (2) .
O Le numéro BCE peut étre trouvé a I'aide de I'outil suivant :
http:#/kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.htmi?lang=Ffr

( 3) AIOUTER UN BENEFICIAIRE
PRECEDENT SUIVANT

I sWagit, dans cette partie, dWidentifidtlehe(epribga
(BCE) ou de | eur num¢gro de registre nabonnepoualaqugleNRN) . L
la caution est créée.
En fonction de la catégorie, le bénéficiaire peut étre désigné par un terme spécifique, il peut y en axgeyis
et/ou il peut étre:

9 un particulier ou un professionnel/une société

1 ou seulement un professionnéline société.
QuoiquWil arrive, poud#dreprenditoupws ld bérgficiaira tedagcaution.e s, | Wgcr an

Pour les catégories de cautior Licence de transporp et «Jeux de hasard, le bénéficiaire est fixe et connu
d Wavance. radansaencbderpour cesfdeux catégories

Caution BCE e-mail FR e-mail NL
Licence de transport | 0308357852 marchandises.route@mobitifgov.be goederen.weg@mobilit.fgov.be
Jeux de hasard 0308357753 garantie.waarborg@gamingcommission.be
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https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/toonondernemingps.html?ondernemingsnummer=308357852
https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/toonondernemingps.html?ondernemingsnummer=308357753
mailto:garantie.waarborg@gamingcommission.be

Voici un tableau récapitulatipar catégored es di f f ¢rents termes employc¢s, du
possi bilit¢ dWen encoder plusieurs ou non

Bénéficiaires

Marché public Pouvoir adjudicateur S Plusieurs possibles
Loi Breyne Maitre(s) de 'ouvrage P/S Plusieurs possibles
Licence de transport Bénéficiaire de la caution SPF Mobilité Un seul

Garantie loative Bailleur(s) P/S Plusieurspossibles
Jeux de hasard Bénéficiaire de la caution Commission JH Un seul

Demandée par une instanc

publique Bénéficiaire de la caution S Un seul

Diverse Bénéficiaire(s) de la caution | P/S Plusieurs possibles

P = persome physique S =société/professionnel

(1) Cliquez sur «Particulier» si vous devez introduire un NRN ouprofessionnel/société» si vous devez
encoder un BCE.

(2) Introduire le BCE ou NRNC Ule s t un ¢ ha tgnumélol BClH a teoformaé suivant
XXXKXXX XXt 0| peut ¢ventuell ement étre tcarefowe¢ vi a |
des Entreprises (BCE public search) dont un lien direct se trouve dans le formulaire (3)
Le NRN se trouve b | Warr i sersevard : XX Xa@XaXXt e dWi dent i

81l's peuvent etre introduits avec ou sans point/trait
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Lorsque vous insérezun numéroB@ENRNd ans | e champ, | Hpgsodné cati on
correspondante Quand elle a trouvé, un petit¥» apparaitd c West une @wroewldinle m

s Wa gi t,leddonnéensors affichées.

Garantie locative
Bénéficiaire(s)
Identifiant . . @ Inscrivez ici les coordonnées du (des) bailleur(s) - propriétaire(s) qui a (ont) requis |a constitution de la garantie locative. Si
national % Nom = Actions ¥ "écessaire, collectez ces informations auprés de celui-ci {ceux-ci)
Aucune donnée
Contexte de travail ‘ PROFESSIONNEL/SOCIETE
Muméro BCE
0207277122 .

@ Le numéro BCE peut étre trouvé a l'aide de I'outil suivant

ttp:#kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischfarm. htmi?lang=fr

Mom de la société
Commune de Waterloo (1)

Rue Numéro Boite

Rue Libert (Francois) 28 Entrez le numéro de boite
Code postal Localité Pays

1410 Waterloo Belgique

Adresse e-mall pour le suivi du dossier N*® de télephone

Entrez une adresse e-mail (2) Entrez un numéro de téléphone (4)
Confirmez I'adresse e-mail

Ré-entrez I'adresse e-mai (3)

(5) AJOUTER UN BENEFICIAIRE
PRECEDENT SUIVANT

(1) Les informations affichées vous permettent de vérifier que vous avez encodé le bon numéro BCE. En
cas dWerreur, Vous pouvez Poundes raisonside espectinde la vi¢ r € n u |
privege, il nWe st chep des dopreéesmides paisbhmdsf iphysiques

21 nscri vez -malgueletéadidareogsaureecommuniquée poursuivied os si er . Clles
une donnc¢ce i mportante car clWest padurClUles tc anml c gaimep
obligatoire.

B Veuill ez encoder Pmaihdybéendicaue | QUalda epsremet de verifie
données. Elle doit étre exacteent la méme que celleen (2t West un champ obligatoi

(4) Vous pouvez indiquer ici le numéro de téléphode bénéficiaireQlle st un champ facult at

(5) Lorsque tous les champs sont complétés et validés paiDEPO, le bouton 4jouter un bénéficiaire»
s lttave et devient bleu. Cliquez dessus pour valider les informations encodées.

u



Vous obtenez alors cet écran

Garantie locative
Bénéficiaire(s)
Identifiant N " @ Inscrivez ici les coordonnées du (des) bailleur(s) - propriétaire{s) qui a {ont) requis la constitution de la garantie locative. Si
national = Nom % Actions & nécessaire, collectez ces informations auprés de celui-ci (ceux-ci)
Commune de n
0207277122 Waterloo (1) Contexte de travail PROFESSIONNEL/SOCIETE

MNuméro BCE
IE-\:rez un numéro d'entreprise (2) .

@ Le numéro BCE peut étre trouvé a laide de l'outil suivant :
ttp:Fkbopub.economie fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.html?lang=fr

Nom de la société
Entrez le nom d'une société

Adresse e-mail pour le suivi du dossier N° de téléphone
Entrez une adresse e-rmail Entrez un numéro de téléphone

Confirmez I'adresse e-mail
Ré-entrez |'adresse e-mail

AJOUTER UN BENEFICIAIRE
PRECEDENT (3) [y

A cestade, le bénéficiaire est enregistré en (1). Vous pouvez encore le supprimer en cliquant sur laarge

Si vous souhaitez indiquer plusieurs bénéficiaires, vous pouvez recommencer la procédure en
encodant un nouveau numéro BGiI NRN en (2). Vougpouvez encoder autant de bénéficiaires

gue vous voulez.

Lorsque vous avez correctement enregistré touss bénéficiaires (ils doivent tous étre présents a droite de

| Wegcran), vous pouvez passer Buvane» (B.uite du formul aire

Remarque: pour les catégories ou un sebénéficiaires oci ¢t ¢/ prof essi onnel riest

se présente comme suit

@

(1) Le numéro BCEEst a introduire dans ce champ.

pPOS:!

be















